Archivsatzung der Alten Hansestadt Lemgo

Aufgrund der §§ 7, 41 Abs. 1 Satz 2 lit. f der Gemeindeordnung fir das Land
Nordrhein-Westfalen (GO NRW) vom 14. Juli 1994 (GV. NRW. S. 666/SGV NRW
2023) zuletzt gedndert durch Art. 4 TransparenzG vom 17.12.2009 (GV. NRW. S.
950) sowie Art. 1 des Gesetzes zur Starkung der Blrgerbeteiligung vom
13.12.2011 (GV.NRW.S.685) und § 10 des Gesetzes Uber die Sicherung und
Nutzung o6ffentlichen Archivguts im Land Nordrhein-Westfalen (ArchivG NW) vom
30. September 2014 hat der Rat der Alten Hansestadt Lemgo in seiner Sitzung
am 09.07.2018 folgende Satzung beschlossen:

8§ 1 Allgemeines

Die Alte Hansestadt Lemgo unterhalt als o6ffentliche Einrichtung ein Archiv
(kinftig als Stadtarchiv bezeichnet). Diese Archivsatzung regelt die
Aufgabenwahrnehmung und die Benutzung des Stadtarchivs.

8§ 2 Begriffsbestimmungen

1. Unterlagen im Sinne dieser Satzung sind Urkunden, Amtsbicher, Akten,
Schriftstiicke, amtliche Publikationen, Karteien, Karten, Risse, Plane, Plakate,
Siegel, Bild-, Film- und Tondokumente und alle anderen, auch elektronischen
Aufzeichnungen, unabhdangig von ihrer Speicherungsform, sowie alle Hilfsmittel
und erganzenden Daten, die flUr die Erhaltung, das Verstandnis dieser
Informationen und deren Nutzung notwendig sind.

2. Archivgut sind alle, gegebenenfalls nach Ablauf der Verwahrungs- bzw.
Aufbewahrungsfristen in das Archiv tbernommenen archivwirdigen Unterlagen.

3. Archivwirdig sind Unterlagen, denen ein bleibender Wert flr Wissenschaft und
Forschung, historisch-politische Bildung, Gesetzgebung, Rechtsprechung,
Institutionen oder Dritte zukommt.

§ 3 Aufgaben

1. Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, archivwirdige Unterlagen aus der laufenden
Verwaltung zu bewerten, zu Ubernehmen und das Ubernommene Archivgut
sachgemaB zu verwahren, zu erganzen, zu sichern, zu erhalten, instand zu
setzen, zu erschlieBen, zu erforschen und flr die Nutzung bereitzustellen.

2. Das Stadtarchiv ist berechtigt, Archivgut sowie die dazugehdérigen Findmittel
unter Wahrung der schutzwiirdigen Belange Betroffener zu verdffentlichen.

3. Das Stadtarchiv kann als erganzende Dokumentationen zu den amtlichen
Bestdanden auch Unterlagen nichtstadtischer Herkunft tGbernehmen.

4. Das Stadtarchiv berat die stadtischen Organisationseinheiten bei der
Verwaltung, Aufbewahrung und Sicherung ihrer analogen und digitalen
Unterlagen. Im Hinblick auf eine spatere Archivierung ist das Stadtarchiv an allen
grundsatzlichen Fragen zu beteiligen, die die Unterlagen betreffen (insbesondere
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im Rahmen von Anderungen der Aktenordnung bzw. Schriftgutverwaltung, der
nachtraglichen Digitalisierung und der Planung, Einflihrung und wesentlichen
Anderungen von elektronischen Fachverfahren, soweit diese zu anzubietenden
elektronischen Unterlagen flhren).

5. Das Stadtarchiv férdert die Erforschung und die Kenntnis der Stadtgeschichte.
8§ 4 Anbietung und Aussonderung

1. Die stadtischen Organisationseinheiten und Eigenbetriebe bieten alle
Unterlagen, die sie zur Erfullung ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigen, dem
Stadtarchiv zur Bewertung an. Unabhangig davon sind alle Unterlagen
spatestens dreiBig Jahre nach ihrer letzten Veranderung dem Stadtarchiv
anzubieten. Sind die Verwahrungs- bzw. Aufbewahrungsfristen der Unterlagen
noch nicht abgelaufen, werden diese zunachst als Zwischenarchivgut
Ubernommen, Uuber dessen Archivwirdigkeit das Stadtarchiv abschlieBend
entscheidet. Das Zwischenarchivgut verbleibt bis dahin in der Verfligungsgewalt
der abliefernden Organisationseinheit.

2. Anzubieten sind auch elektronische Unterlagen, die einer laufenden
Aktualisierung unterliegen.

3. Ebenfalls sind auch Unterlagen anzubieten und zu Ubergeben, die

- personenbezogene Daten enthalten, die nach einer Vorschrift des Landes-
oder Bundesrechts geléscht werden mussten oder geléscht werden
kdnnten, sofern die Speicherung der Daten nicht unzuldssig war,

- einem Berufs- oder besonderen Amtsgeheimnis oder sonstigen
Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung unterliegen. Die nach § 203 Abs. 1
Nr. 1, 2, 4 oder 4a des Strafgesetzbuches geschlitzten Unterlagen der
Beratungsstellen didrfen nur in anonymisierter Form angeboten und
Ubergeben werden.

4. Anzubieten sind auch Belegstlcke samtlicher Verdffentlichungen und amtlicher
Druckschriften der stadtischen Organisationseinheiten und Eigenbetriebe.

5. Die Einzelheiten der Anbietung, Aussonderung und Ubernahme werden durch
eine stadtische Dienstanweisung geregelt.

8§ 5 Bewertung und Vernichtung

1. Uber die Archivwirdigkeit entscheidet das Stadtarchiv nach archivfachlichen
Kriterien. Zur Feststellung der Archivwirdigkeit ist dem Stadtarchiv auf
Verlangen Einsicht in die Unterlagen und die dazu gehdrigen Hilfsmittel und
erganzenden Daten, die flr das Verstandnis dieser Information und deren
Nutzung notwendig sind, zu gewahren.

2. Die nicht archivwiurdigen Unterlagen sind durch die anbietenden
Organisationseinheiten oder wenn es sich um Zwischenarchivgut handelt durch
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das Stadtarchiv datenschutzgerecht nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen zu
entsorgen.

8§ 6 Sicherung

1. Archivgut ist unverauBerlich und auf Dauer sicher zu verwahren. Es ist in
seiner Entstehungsform zu erhalten, sofern keine archivfachlichen Belange
entgegenstehen.

2. Archivgut ist vor unbefugter Nutzung, vor Beschadigung oder Vernichtung zu
schitzen. Das Stadtarchiv trifft geeignete technische und organisatorische
MaBnahmen zur Sicherung solcher Unterlagen, die personenbezogene Daten
enthalten oder einem besonderen gesetzlichen Geheimnisschutz unterliegen.

§ 7 Benutzung

1. Jede Person kann nach MaBgabe dieser Satzung und der gesetzlichen
Schutzfristen gemaB § 10 in Verbindung mit § 7 ArchivG NRW auf Antrag das
Archivgut nutzen, soweit aufgrund anderer Rechtsvorschriften nichts anderes
bestimmt wird.

2. Die Benutzung erfolgt durch Einsichthahme in gedruckte Publikationen,
Findmittel oder Archivgut vor Ort. Das Stadtarchiv entscheidet, in welcher Form
(analog oder elektronisch) und in welchen Raumlichkeiten Findmittel und
Archivgut im Rahmen der Benutzung zuganglich gemacht werden.

3. Die mindliche oder schriftliche Auskunftserteilung (auch in digitaler Form)
durch das Stadtarchiv Uber Findmittel, Archivgut und ihre Inhalte ist keine
Benutzung im Sinne dieser Satzung. Die Auskunftserteilung kann mit Geblhren
verbunden sein.

8§ 8 Genehmigung der Benutzung

1. Vor der erstmaligen Benutzung vor Ort ist ein schriftlicher Antrag auf
Benutzungsgenehmigung nach entsprechendem Vordruck zu stellen. Darin sind
neben personenbezogenen Angaben auch der Zweck und der Gegenstand der
Benutzung anzugeben. Anderungen bei diesen Angaben sind dem Stadtarchiv bei
der nachsten Benutzung unaufgefordert mitzuteilen.

2. Mit dem Benutzungsantrag ist gleichzeitig eine schriftliche Erklarung dariber
abzugeben, dass bestehende Urheber- und Personenschutzrechte beachtet und
VerstoBe dagegen selbst verantwortet werden. Der Benutzungsantrag beinhaltet
auBerdem die Verpflichtung, von jeder Verdéffentlichung, die auf der Benutzung
von Archivgut des Stadtarchivs beruht, ein kostenloses Belegexemplar
abzuliefern.

3. Uber die Genehmigung, Einschrankung oder Versagung der Benutzung
entscheidet die Archivleitung. Sie beschrankt sich auf den im Benutzungsantrag
angegebenen Zweck.



4. Die Genehmigung kann eingeschrankt oder versagt werden, wenn

- Grund zu der Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik
Deutschland oder eines ihrer Lander gefahrdet wirde,

- es wegen Uberwiegenden berechtigten Interessen einer dritten Person
geheim gehalten werden muss,

- schutzwiirdige Belange Betroffener oder Dritter beeintrachtigt wirden,

- die Geheimhaltungspflicht nach § 203 Absatz 1 Nummer 1, 2, 4 oder 4a
des Strafgesetzbuchs oder anderer Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung
verletzt wirden,

- der Erhaltungszustand des Archivguts eine Nutzung nicht zulasst,

- ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wirde.

5. Im Falle der nur teilweisen Nutzungsversagung, kann die Nutzung zusatzlich
auch an Auflagen gebunden werden. Die Nutzung kann auch im Ubrigen aus
wichtigem Grund an Auflagen gebunden werden. Gesetzliche Zugangsrechte und
Vereinbarungen mit Eigentimern nichtstadtischen Archivguts bleiben unberihrt.

6. Die Genehmigung ist zu entziehen, wenn Griinde bekannt werden, die zu einer
Einschrankung oder Versagung nach § 7 Abs. 4 gefihrt hatten, oder der
Benutzer gegen diese Satzung verstoBt.

7. Die Genehmigung ist auch zu entziehen, wenn der Benutzer Archivalien
unsachgemaB behandelt, beschadigt, verandert oder deren innere Ordnung stort.

8. Bei der Benutzung sind die Vorgaben des Archivpersonals hinsichtlich des
Verhaltens und des Umgangs mit Archivgut zu beachten.

8§ 9 Benutzung stadtischen Archivgutes

1. Uber die Verkiirzung oder Verldngerung von Schutzfristen stédtischen
Archivgutes nach § 7 in Verbindung mit § 10 Archivgesetz NRW entscheidet die
Archivleitung.

2. Die abliefernde Stelle bzw. ihre Funktions- und Rechtsnachfolger haben das
Recht, Archivgut, das aus ihren Unterlagen gebildet wurde, jederzeit zu nutzen.
Dies gilt nicht fir personenbezogene Daten, die aufgrund einer Rechtsvorschrift
hatten gesperrt oder geléscht werden missen.

3. Rechtsanspriiche  Betroffener auf  L&schung, Berichtigung  oder
Gegendarstellung bzw. Anonymisierung oder Sperrung, sowie auf Auskunft und
Nutzung (nach ArchivG NRW § 5 Abs. 3 u. 4 und § 6 Abs. 3 u. 4) bleiben
gewahrt.

8§ 10 Benutzung nichtstadtischen Archivgutes

Die Benutzung von Archivgut nichtstadtischer Herkunft, das im Stadtarchiv
verwahrt wird, gelten die 8§ 7 bis 8 entsprechend, soweit mit den
Verfligungsberechtigten der Archivalien keine anderen Vereinbarungen getroffen

sind.
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8§ 11 Ausleihen

1. Archivgut kann nach Ermessen der Archivleitung nur an andere hauptamtlich
geleitete Archive zur Benutzung oder an Offentliche Museen zu
Ausstellungszwecken zeitweise ausgeliehen werden. Die anderen Archive und
Museen verpflichten sich, das Archivgut nach den Vorgaben des Stadtarchivs zu
behandeln. Kosten der Ausleihe einschlieBlich der Versicherungspramien werden
durch den Auftraggeber Gbernommen. Ausgeschlossen von der Ausleihe sind
Archivalien, deren Erhaltungszustand gefahrdet ist oder die noch Schutzfristen
unterliegen.

2. Medien aus der Archivbibliothek kénnen zeitweise und nach Verflgbarkeit
ausgeliehen werden. Voraussetzung ist ein genehmigter Benutzerantrag nach § 8
Abs. 1 und die schriftliche Gewahrleistung, die entliehenen Medien diebstahl-,
feuer- und wassersicher aufzubewahren und nach Beendigung der Benutzung
unaufgefordert dem Stadtarchiv zurlickzugeben. Eine verspatete Rickgabe oder
eine RlUckgabe der ausgeliehenen Medien in beschadigtem Zustand, kann nach
§ 8 Abs. 6 zur Versagung der weiteren Benutzung des Stadtarchivs fihren. Von
der Ausleihe ausgeschlossen sind Medien der Archivbibliothek, deren
Erhaltungszustand gefahrdet ist oder die vor 1850 erschienen sind.

8§ 12 Reproduktionen

1. Das Stadtarchiv fertigt in begrenztem Umfange nach Auftrag und gegen
Gebihr Reproduktionen von Archiv- und Bibliotheksgut in digitaler Form an.
Verwertungs- und Nutzungsrechte sind an diesen Reproduktionen durch den
Auftraggeber nicht erworben. Zusatzliche Ausdrucke der Reproduktionen auf
Papier sind gegen Geblhr méglich.

2. Benutzer kdénnen von Archivgut kostenlos vor Ort Reproduktionen mit
mitgebrachter digitaler Aufnahmetechnik anfertigen. Die gewahlte
Aufnahmetechnik darf den Erhaltungszustand des Archivgutes nicht gefahrden.

3. Die Weitergabe von Reproduktionen an Dritte und die 6ffentliche Wiedergabe
(in analoger oder digitaler Form) von Archivgut ist nur mit besonderer
Genehmigung des Stadtarchivs zulassig. Fir die Genehmigung kénnen Gebuhren
erhoben werden.

§ 13 Gebiihren

Die Erhebung von GeblUhren und Auslagen flr Leistungen richtet sich nach der
Gebihrensatzung des Stadtarchivs.

8§ 14 Inkrafttreten

Diese Archivsatzung tritt am Tage nach der o6ffentlichen Bekanntmachung in
Kraft. Die Benutzungsordnung fir das Archiv der Alten Hansestadt Lemgo vom
29. Juni 2009 tritt zum gleichen Zeitpunkt auBer Kraft.



